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1. 会員登録をする

URLを開くと、以下のような画面が表示されます。

「送信者名」「メールアドレス」「パスワード」を入力して、『新規登録』ボタンをクリックしてくだ

さい。

✱ パスワードは、英数字混合で、8文字以上の入力が必要です。

✱ 登録しておけば、別の端末でもログインして、同様の環境が利用できます。

登録に成功すると、
右のような画面になる。
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2. サブスクリプション契約をする

通知を送信する機能を使うためには、サブスクリプション契約が必要です。

登録が完了すると、以下のような画面が表示されるので、「スタンダードプラン」もしくは「プロプラ

ン」のどちらかをクリックしてください。

決済情報入力画面が表示されるので、入力し『申し込む』ボタンをクリックしてください。

どちらかをクリックすると、
右のような決済画面になる。
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3. 送信者IDを受信者に伝える

決済が完了すると、以下のようなホーム画面が表示されます。

①には送信者IDが表示されます。クリックするとコピーできますので、受信者に伝えてください。
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4. 送信先を確認・削除する

①の『登録された送信先一覧』ボタンをクリックしてください。

以下のような送信先一覧画面が表示されます。

受信者が送信者IDで登録すると、こちらに反映いたします。

送信者名のところをクリックすると、以下のような送信先詳細画面が表示されます。

右上の『削除』をクリックすることで、送信先を削除できます。
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5. 送信先をグループ分けする

①の『送信先をグループ分け』ボタンをクリックしてください。

以下のようなグループ一覧画面が表示されます。

グループは、右下の『グループを追加』ボタンから新規作成することができます。

グループ名のところをクリックすると、以下のようなグループ詳細画面が表示されます。

グループに所属する送信先を選択して、右上の『保存』をクリックしてください。
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6. 通知内容を新規作成する

①の『新規作成』ボタンをクリックしてください。

右のような入力フォーム画面が表示されます。

・件名

・内容

・回答を求める設定

・選択肢設定

・添付ファイル

をそれぞれ入力・選択して、右下の『送信先の選

択に進む』ボタンをクリックしてください。(次の

ページに続く)

※入力途中で保存したい場合は、右上の『下書き保存』を

クリックしてください。
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7. 送信先の選択・送信する

①には、あと何通で送信制限がかかるかアラート表示しています。

②で、送信先のグループを切り替えできます。

③には、送信先一覧がチェックボックス形式で表示されています。チェックを入れて、右下の『送信す

る』ボタンをクリックしてください。
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8. 送信履歴の詳細を確認する

送信履歴一覧から、『詳細』ボタンをクリックすると、以下のような画面が表示されます。

回答を求める設定をしていた場合は、送信先の確認のところに、受信者の回答が確認できます。

回答は、グラフで割合を確認することができます。
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9. サブスクリプションの解約

①の『○○に契約中』ボタンをクリックしてください。

以下のような画面が表示されるので、『サブスクリプションをキャンセルする』ボタンをクリックして

ください。
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